	東海大學Links CID70G;RS700HM話機操作說明表

	功  能
	操  作  方  法

	一、撥接內線
	1.拿起電話聽筒

2.按分機號碼-可參閱東海首頁熱門連結區『5碼分機一覽表』。

	二、撥接外線
	1.拿起電話聽筒

2.按『0』再按外線號碼

	三、撥接總機
	1.拿起電話聽筒按『9』或分機25709

	四、校內分機轉接
	1.接到外線A來電需幫他轉B時，按『 轉接 功能鍵』再撥所欲轉接B之分機。

A.當出現振鈴時，表示欲轉接之分機已響鈴，此時掛上聽筒即可。

B.若出現忙音時，請再按一次“ 轉接 鍵”告訴來電者：「抱歉，所欲轉接之分機忙線中，麻煩您稍後再來電，可直接轉*****（分機號碼）分機，謝謝。

2.掛上聽筒即可。

	五、分機代接功能
	1.拿起聽電話筒。

2.按“*0”即可，但需系統（總機房電腦）有設定方能操作代接功能。 

	六、分機跟隨設定
  （A分機來電跟隨到B分機）
	1.在A拿起電話聽筒

2.撥『*6加欲轉接之分機號碼（B）』當話筒傳來『嘟嘟二短聲』表示設定成功。

3.掛上電話聽筒即可。

	七、分機跟隨取消
	1.在A拿起電話聽筒  
2.按『#6』  
3.掛上電話聽筒  

	八、分機跟隨手機之
設定與取消
	1.來電跟隨在分機拿起電話聽筒按『*6+0+加欲轉接之手機號碼』掛上電話聽筒。

2.取消跟隨再分機拿起電話聽筒按『#6』掛上電話聽筒。 
限定有長途外撥功能之分機使用

	九、撥接至學生宿舍
	1.撥打女生宿舍-校內分機『按8』進入語音系統，
再輸入轉接之分機號碼或寢室號碼。

2.撥打男生宿舍-校內分機『按8』進入語音系統，『按9』
進入另一語音系統再輸入轉接之分機號碼或寢室號碼。

	十、學生宿舍撥接

至教學行政區
	1.拿起電話聽筒『按8』
2.進入語音系統再按所欲轉接至教學行政區分機號碼。

	十一、教學行政區撥接至推廣部
	1.拿起電話聽筒先按『按75』嘟聲響後
2.再按推廣部人員分機號碼3碼即可

	十一、推廣部撥接至教學行政區
	1.拿起電話聽筒先按『按85』嘟聲響後
2.再按教學行政區人員分機號碼5碼即可

	十二、三方會談
	1.通話中按『 轉接 功能鍵』再撥所欲轉接之分機，三方通話。

2.再按 『 轉接 功能鍵』再撥所欲轉接之分機，四方通話。


